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 یو نظارت بر اماکن و فضاها یارائه خدمات، نگهدار  ،یجامع  بهره بردار  تیر یمفاد نظام نامه مد یاجرا یدر راستا
نظامنامه  9به ماده  تیو با عنا رانیا یاسلام یجمهور  کیالمپ یمل یو آکادم تهیکم یو آموزش یورزش ،یاقامت

دبیر کل کمیته ملی تنظیم و بر اساس ابلاغیه  پیوست 5ماده و  5مشتمل بر  لیدستورالعمل با اهداف ذ نیا
 .باشد یاقدام م یجهت اجراء ملاک و مبنا المپیک،

  اهداف -1 ماده

 .یو آموزش یورزش ،یاقامت یاز اماکن و فضاها یارائه خدمات و بهره بردار  یو نظام مند یساز  نهی( بهالف

 .و خاص یارائه خدمات به کاربران اصل ییاجرا یندهاینظارت بر فرآ یساز  نهی( بهب

 .نظامنامه 4ارائه خدمات به کاربران موضوع ماده  ی( پوشش حداکثر پ

 .و خاص یبه کاربران اصل یدر ارائه خدمات تخصص ییو کارآ ی( ارتقاء اثر بخشت

 .ییمناسب جهت درآمدزا یفرصت ها جادیو ا ی(  بسترساز ث

 و اصطلاحات فیدامنه کاربرد و تعار  -2 ماده

 .گردد یم فینظامنامه اعمال و تعر  3و  2با مواد  مطابق

 4مختلف کاربران موضوع ماده  یارائه خدمات به گروه ها ندیفرآ ضوابط و مقررات حاکم بر -3 ماده
  یو برون سپار  ینظامنامه اعم از درون سپار  5موضوع ماده  ینظامنامه در اماکن و فضاها

 یالعمل هاآن، مطابق مقررات و دستور  مهیضم ییاجرا یمفاد نظامنامه و دستورالعمل ها یتمام مراحل اجرا -3-1
 .ردیپذ یانجام م کیالمپ یمل تهیکم یانسان یرویو ضوابط ن یادار  ،یمال

 وستـــیندرج در پموع نظامنامه، طبق گردشکار ــاز ارائه خدمات موض یت بهره مندــجه یران اصلـــکارب -3-2
استفاده و  خـــیاز تار  شـــیهفته پ کیخود را حداقل  یدرخواست ها ستــــیبا یدستورالعمل م مهیضم 1شماره 

صورت به دستورالعمل( مهیضم  3شماره  وستیشده درخواست خدمات )پ لیبه همراه فرم تکم یشروع بهره بردار 
و  یزمان یز یبرنامه ر  ت،یاولو صی. تشخندیارسال نما یآکادم سیرئ ایو  تهیکل کم ریدب ای سیبه دفتر رئ یکتب
 گردد یاعلام م یدستورالعمل انجام و به متقاض 4تعرفه خدمات مطابق ماده  بیضر  نییو تع یبهره بردار  تیظرف

 .و پس از دریافت موافقت کتبی امکان استفاده از خدمات مورد نیاز امکان پذیر است
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ارسال فرم درخواست  تکمیل و ،سالن سنجشبه خدمات و دوم اول  یها تیالو یها ونیفدراس ازیدر صورت ن – 1 تبصره
 حداقل دو هفته قبل از تاریخ آزمون الزامی است ضمیمه دستورالعمل( 4های جسمانی )پیوست شماره  آمادگی آزمون

 مهیضم 2شماره  وستیاز خدمات نظامنامه، طبق گردشکار مندرج در پ یکاربران خاص جهت بهره بردار  -3-3
 وستیشده درخواست خدمات )پ لیمکتوب خود را به همراه فرم تکم یدرخواست ها ستیبا یدستورالعمل م

 ریدب ای سیبه دفتر رئ یاستفاده و شروع بهره بردار  خیاز تار  شیدستورالعمل( حداقل دو هفته پ مهیضم  3شماره 
و  کیالمپ یمل یبه آکادم شانی. در صورت موافقت، درخواست اندیارسال نما یآکادم سیرئ ایو  تهیکل کم

 .ردیت پذدستورالعمل اقدامات لازم صور  4مطابق ضوابط و ماده  ،یگردد تا پس از بررس یارجاع م ربطیذ تیر یمد

طابق مفاد نظامنامه شده م نییمراحل تع تیکاربران صرفاً با رعا یاستفاده از خدمات موضوع نظامنامه برا  -3-4
دستورالعمل توسط حراست  5تردد معتبر صادره طبق ضوابط ماده  ای ییدستورالعمل و با ارائه کارت شناسا نیو ا
 .باشد یمجاز م تهیکم

 سیسب دستور رئحو  ازیارائه خدمات در چارچوب مفاد نظامنامه و در صورت ن لیو تسه عیتسر  یدر راستا  -3-5
 ایدر قالب قرارداد، موافقتنامه، تفاهم نامه  نیارائه خدمات، توافقات طرف یبه برون سپار  تهیکم رکلیدب ای

  .ردیپذ یصورت م ده،یگرد مین و تنظیتدو تهیکم یو امور قراردادها یحقوق تیر یصورتجلسه که توسط مد

 یاز اماکن و فضاها کیهر  یکل ای یجزئ یبر واگذار  یمبن تهیکم رکلیدب ای سیرئ صیدر صورت تشخ -3-6
 (،یپار ـــــ)برون سیبه بخش خصوص یردار ـــــنظامنامه( جهت بهره ب 5)موضوع ماده  یو آموزش یـــــورزش ،یاقامت

تحت  یقرارداد ربط،یذ یها یلازم و اخذ نظر واحدها یو ادار  یو مراحل قانون فاتیتشر  یپس از ط ستیبا یم
مل و مطابق نظامنامه و دستورالع تهیکم یو معاملات ینامه مال نییآمره و ضوابط و آ نیقوان تیعنوان مناسب با رعا

مجاز  یصاحبان امضا یو با امضا نیبا مدت مع رفتهیو در نظر گرفتن توافقات صورت پذ مهیضم ییاجرا یها
لازم امضاء، ثبت  یها هیدییشده تا پس از اخذ تأ میقراردادها  تنظ مورو ا یحقوق تیر یقرارداد، توسط مد نیطرف

 .ابلاغ گردد نیو جهت اجرا به طرف

 :باشد یم یالزام لینکات ذ تیصورتجلسه رعا ایمفاد قرارداد، موافقتنامه، تفاهم نامه  میدر تنظ -3-7

مورد بهره برداري به بهره بردار تحت هر عنوان و قبول نظارت مستقيم و اجراي  یدائم تی( عدم انتقال مالکالف
 .توسط بهره بردار ییدستورالعمل هاي اجرا هیکل

و جبران  تهی( تحويل عين مورد بهره برداري به محض انقضاي مدت تعيين شده در قرارداد توسط بهره بردار به کمب
 .برداري بصورت كلي يا جزيي از سوي بهره بردار خسارت و زيانهاي وارد شده به مورد بهره
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و  یضوابط و مقررات ادار  ،ییاجرا ئتیموضوعه، مصوبات ه نیحداقل قوان تی( ضرورت و الزام بهره بردار به رعاپ
ارائه خدمات،  ،یجامع بهره بردار  تیر یشده در نظامنامه مد نییتع یندهایضوابط و فرآ ،یو آکادم تهیکم یحفاظت
موارد  ریآن و سا مهیضم ییاجرا یو دستورالعمل ها زاتیو تجه ی،آموزش یورزش ،یو نظارت بر اماکن اقامت ینگهدار 

 .یو آکادم تهیکم یاز سو یابلاغ

 ییاجرا یمفاد نظامنامه، دستورالعمل ها تیدر مدت قرارداد در صورت عدم رعا تهیکم ی( درج حق فسخ برات
صورتجلسه  ایمندرج در مفاد قرارداد، موافقتنامه، تفاهم نامه  یبه آن و تخلف از ضوابط و مقررات موضوع مهیضم

 .توسط بهره بردار

 نیموضوع ا یاماکن و فضاها زاتیتجه ییو جابجا یاماکن، اجزاء کارکرد یکاربر  رییهر گونه تغ تی( ممنوعث
 و تصریح بر ضرورت جبران خسارات وارده به اماکن و تجهیزات توسط بهره بردار تهینظامنامه بدون کسب اجازه از کم

 ج( تعیین حکم و تببین شرایط حکمیت

ر نظامنامه ممنوع بوده و د 5موضوع ماده  یکاربران در اماکن و فضاها یتوسط تمام لیاعمال و رفتار ذ -3-8
فسخ هرگونه  ایرد خواهد شد و از موجبات لغو و مطابق ضوابط مربوطه برخو تهیصورت تخلف، توسط حراست کم

  .باشد یتوافق م

نظامنامه بدون  نیموضوع ا یاماکن و فضاها زاتیتجه ییو جابجا یاماکن، اجزاء کارکرد یکاربر  ریی( هرگونه تغالف
 .یو آکادم تهیکسب اجازه از کم

 یو مقررات کشور  نیکه بر خلاف قوان یو انجام حرکات زشت و اعمال کیالفاظ رک یناهنجار، ادا یصداها جادی( اب
 .باشد کیالمپ یمل تهیو حفاظتي کم

منظور فوق،  ینمودن اشخاص برا ریاج ایاستخدام و  ایعفت و  یعمل مناف لهیفراهم نمودن وس ای لی( تسهپ
 . برد و باخت و قمار ،یمواد مخدر و هرگونه عمل شرط بندمواد ممنوعه و عرضه و استعمال 

در  ایو  یمل تهیکم یو مقررات کشور و ضوابط حفاظت نیبر خلاف قوان یو هر عمل یجلسات، سخنران لی( تشکت
 . کشور تیامن هیجهت مقاصد سوء و خلاف قانون و عل

اجراء  ایو امثال آن و  یاعم از مجالس جشن و مهمان رفتهیهر نوع مراسم برخلاف توافقات صورت پذ ی( برگزار ث
و  تهیو کسب مجوز از کم یموضوع نظامنامه بدون هماهنگ یدر اماکن و فضاها یشیو نما یهر گونه برنامه هنر 

 .ربطیذ ینهادها

 . یورزش ریو غ یفروش و عرضه هر نوع مکمل اعم از ورزش د،یموجبات خر  لیو تسه هی( تهج
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به  مهیضم یها دستورالعمل تیارائه خدمات به کاربران، علاوه بر رعا یدر راستا یاماکن اقامت مسئول -3-9
 :باشند یم لیموارد ذ یمکلف به اجرا ،یبهره بردار  ینظامنامه و ضوابط و مقررات عموم

که  یرا در محل مناسب 6 شماره وستیپ مندرج در مهمانان ینامه و  ضوابط و مقررات عموم نییآ ستیبا ی( مالف
 .ندیباشد، نصب نما تیقابل رؤ

 یبلافاصله با هماهنگ ستیبا یم ربطیاماکن ذ نیفوت، مسئول ایو  یمنجر به صدمه بدن( در صورت بروز حادثه ب
و در صورت فوت، موظفند تا زمان حضور مراجع  ندینما یبه مراجع مربوطه اطلاع رسان یو آکادم تهیحراست کم

   .به عمل آورند یر یاز ورود اشخاص به مکان حادثه جلوگ یقانون

مربوطه در هنگام  یسامانه ها ایمهمانان در دفاتر  یمار یو سوابق ب یکامل فرد ( ثبت اطلاعات و مشخصاتپ
 ایخاص و  یها یمار یاست و در صورت مبتلا بودن مهمانان به ب یالزام یاماکن اقامت نیتوسط مسئول رشیپذ

  .ندیو اسکان اقدام نما رشیپذ هنسبت ب یهمکاران مرکز پزشک یبا هماهنگ ستیبا یاماکن م نیمسئول ،یمسر 

از حضور و اسکان اشخاص  یر یو جلوگ یساتیو تاس یخدمات یروهاین تی( نظارت مستمر بر رفتار مهمانان و فعالت
سوء و ناهنجار  یمناسب در صورت بروز رفتارها یرانهیشگیتردد معتبر  و انجام اقدامات پ ای ییفاقد کارت شناسا

 .باشد یم ربطیذ نیمسئول یاز الزامات کار 

مندرج  یها ستیاماکن مطابق چک ل یمنیو ا یبهداشت طیدر خصوص شرا یکنترل و ارائه گزارش ادوار  ،ی( بررسث
از  یشده به مهمانان در اماکن اقامت فیدر جهت ارائه خدمات تعر  یز یمربوطه و برنامه ر  یدر دستورالعمل ها

 .باشد یاماکن م نیمسئول یمستمر و الزام فیوظا

 لدستورالعم تیارائه خدمات به کاربران، علاوه بر رعاجلسات جهت  یو سالن ها یآموزش یفضاها مسئول -3-10
 :باشند یم لیموارد ذ یمکلف به اجرا ،یبهره بردار  ینظامنامه و ضوابط و مقررات عموم مهیضم یها

آن مکان  تیو اطلاعات مرتبط و متناسب با نوع فعال یمناسب ضوابط، مقررات عموم ی(  نصب و اطلاع رسانالف
  .تیسالن جلسات در محل متناسب و قابل رؤ ایو  یآموزش

کنترل و ارائه گزارش در  ،یو بررس یساتیو تاس یخدمات یروهاین تی( نظارت مستمر بر رفتار کاربران و فعالب
مندرج در  یها ستیمطابق چک ل یشآموز  زاتیاماکن و صحت کارکرد تجه یمنیو ا یبهداشت طیخصوص شرا

 . مربوطه یدستورالعمل ها

و مطابق با  یبر اساس برنامه ابلاغ یآموزش یجلسات و برنامه ها یر یو تصو یو ضبط صوت ی( اجرا، مستند ساز پ
 .و تردد معتبر ییضوابط مربوطه و کنترل حضور اشخاص با کارت شناسا
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 العملدستور  تیجهت  ارائه خدمات به کاربران، علاوه بر رعا یورزش اماکنو متصدیان ناظرین  ،نیمسئول -3-11
 :باشند یم لیموارد ذ یمکلف به اجرا ،یبهره بردار  یبه نظامنامه و ضوابط و مقررات عموم مهیضم یها

را در محل مناسب و قابل  یورزش زاتیاز سالن ها و تجه یبهره بردار  یضوابط و مقررات عموم ستیبا ی( مالف
 .ندیسالن ها و رختکن ها نصب نما هیدر کل تیرؤ

از حضور اشخاص فاقد کارت  یر یو جلوگ یساتیو تاس یخدمات یروهاین تی( نظارت مستمر بر رفتار کاربران و فعالب
مناسب در  یرانهیشگیو انجام اقدامات پ یورزش یسالن ها، اماکن و رختکن ها هیو تردد معتبر در کل ییشناسا

 .سوء و ناهنجار یصورت بروز رفتارها

 ستیمطابق چک ل یورزش زاتیو صحت کارکرد اماکن و تجه یمنیو ا یبهداشت طیو کنترل شرا ی( نظارت، بررسپ
 یورزش لیوسا یو نگهدار  ریبه تعم ازیو ارائه گزارش و درخواست در صورت ن ربطیذ یمندرج در دستورالعمل ها یها

  .کامل آن توسط متخصص مربوطه ریتعم زمانورزشکاران تا  ینیو خطرناک از برنامه تمر  وبیمع زاتیو حذف تجه

در  یورزش یو فضاها اماکن ،از سالن ها کیهر  یدائم و مستمر برا یکیز یبا استقرار و حضور ف متصدی نیی( تعت
مبتلا  ایاز ورود افراد فاقد کارت معتبر و  یر یمربوطه، جلوگ فیو انجام وظا یر یگیسالن، جهت پ یساعات کار  یط

  و همچنین رویت کارت بیمه کلیه ورزشکاران. میحراست آکاد یبا هماهنگ یمسر  یهایمار یبه ب

ن ـــاماک به ریثبت تصو لهــیه وســـهرگونیا و  نـــین همراه، دوربــد از ورود تلفــقر مکلفنــمست متصدیانناظرین و (  ث
به عمل آورده و در صورت مشاهده  یر یو رختکن ها جلوگ یآب ناتیمرکز تمر واحد ریکاوری و الخصوص  یعل یــــورزش

 .ندینما یر یگیرا پ یاقدامات مقتض شانیا ینموده و با هماهنگ یاطلاع رسان یدر اسرع وقت به حراست آکادم

مناسب و متناسب  یبا کفش و لباس ورزشموضوع نظامنامه  یورزش یاماکن و سالن ها هی( ورود و استفاده از کلج
 .خصوص نظارت لازم را به عمل آورند نیمستقر موظفند در ا نیو ناظر  ردیصورت پذ ستیبا یبا آن مکان م

 کلیه بهره برداران به هنگام تردد و زمان استفاده از امکانات ملزم به رعایت حجاب عرفی و قانونی می باشند. چ(

به  همیضم ییاجرا یدستورالعمل ها یتمام ینظامنامه مکلف به اجرا 5اماکن موضوع ماده  هیکل نیمسئول -3-12
  .باشند یم یو آکادم تهیکم یاز سو یابلاغ ییاجرا ئتیو مصوبات ه یموضوع ینظامنامه، بخشنامه ها

موضوع  یکن و فضاهاخدمات و نحوه محاسبه و پرداخت تعرفه توسط کاربران اما عیتوز  یالگو -4 ماده
  نظامنامه 5ماده 

ارائه  تیظرف نییتع ،یو ورزش یآموزش ،یاقامت یعادلانه اماکن و فضاها عیو توز  یحداکثر  یمنظور بهره بردار  به
 شش ماهه اول و دوم  یهرسال و در دو بازه زمان ینظامنامه در ابتدا 5موضوع ماده  یخدمات در اماکن و فضاها



 

 

 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 

 تیو خاص، بر اساس اولو یکاربران اصل یبرا لیو محاسبه تعرفه خدمات در چارچوب ذ عیو توز  دهیمشخص گرد
و  2 یشده در بندها نییتع ندیو مطابق فرآ یز یر  برنامهنظامنامه و زمان ارائه درخواست،  4مندرج در ماده  یبند

 .رفتیدستورالعمل انجام خواهد پذ نیا 3ماده  3

بزرگسالان و  ی)فقط رده سن یحقوق یکاربران اصل یبرا یورزش یو فضاها یخدمات اقامت عیتوز  یالگو( الف
 یو برا یهفته ا 2دوره حداکثر  2اول در هرفصل  تیبوده و جهت استفاده الو یزمان یالگو یجوانان(  بر مبنا

با لحاظ  تهیکم رکلیدب دییتأبراساس درخواست مکتوب و  یهفته ا 2دوره حداکثر  1دوم در هر فصل  تیاولو
 .تافیخواهد  صیتخص لیمطابق با جدول ذ یتعرفه نقد بیضر 

 تعرفه نقدیپرداخت ضریب   اولویت
 %30 اول
 %40 دوم

 دییتا و بر اساس درخواست مکتوب و افتهی صیتخص یزمان یاز الگو شیها به خدمات ب ونیفدراس ازیدر صورت ن – 1 تبصره
بوده و جهت استفاده  یز یوقت آزاد و زمان ارائه درخواست قابل برنامه ر  زانیو م تیبر اساس ظرف ته،یکم رکلیدب ای سیرئ

 .باشد یم صیتخص لمازاد قاب تیکل ظرف %40دوم  تی، اولو%60اول  تیاولو

و  شکسوتانیدر محل باشگاه پ ،یقیکاربران حق یبرا یورزش یاز فضاها یخدمات بهره بردار  عیتوز  یالگو( ب
)صبح ها  یبه شکل فصل میروزانه قابل تنظ یزمان یالگو یو بر مبنا یتوپ یچند منظوره ورزش هاو سالن  رانیمد

 انکاربر  یبند تیارائه خدمات، اولو یکل تیظرف نی( و همچن20 تیلغا 17و عصرها از ساعت  8 تیلغا 6از ساعت 
و   %30 کیهر  یقیحق یاول و سوم از کاربران اصل یها تیاستفاده الو تیباشد. ظرف یو زمان ارائه درخواست م

 %15باشد،  یم لیبر اساس جداول ذ یپرداخت تعرفه نقد بیکل در هر فصل با ضر  تیاز ظرف %25دوم  تیاولو
 یپرداخت تعرفه صد درصد بیو ضر  صیته تشخیکم دییبا تا انیمتقاض یآزاد برا تیبه عنوان ظرف زیکل ن تیظرف

 باشد. یم صیقابل تخص

 تعرفه نقدی پرداخت ضریب اولویت

 %30 اول
 %40 دوم
 %30 سوم

 یاز خدمات مذکور، در ابتدا یو ساعات بهره بردار  یزمان بند رییارائه خدمات روزانه و تغ یکل تیظرف نییتع – 1 تبصره
 .گردد یم یمشخص و اطلاع رسان یماهه اول و دوم هرسال توسط آکادم شش



 

 
 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 

 تهیکل کم ریدب دییو تأ یآکادم سیرئ شنهادیبا پ یقیحق یکاربران اصل یبرا یتعرفه نقد یصفر درصد بیضر  – 2 تبصره
 باشد. یقابل اعمال م

و  یبند تیاولو یکاربران خاص بر مبنا یبرا یو ورزش یاقامت یاز فضاها یخدمات بهره بردار  عیتوز  یالگو( پ
با ارائه  %40دوم  تیو اولو %60اول کاربران مذکور  تیاولو یباشد. برا یآزاد ارائه خدمات در هر فصل م تیظرف

 .افتیخواهد  صیتخص لیمطابق جدول ذ یپرداخت تعرفه نقد بیکل و لحاظ ضر  ریدب دییدرخواست مکتوب و تأ

 تعرفه نقدی پرداخت ضریب اولویت

 %100تا  80 اول
 %80تا  60 دوم

 یو خاص بر مبنا یکاربران اصل یجلسات برا یو سالن ها یاز اماکن آموزش یخدمات بهره بردار  عیتوز  یالگو( ت
ارائه خدمات،  یکل تی( ، ظرف16 تیلغا 13و عصرها از ساعت  12 تیلغا  8روزانه )صبح ها از ساعت  یزمان یالگو
 تیو ظرف %50و خاص  یاربران اصلک یبرا فادهاست تیباشد. ظرف یکاربران و زمان ارائه درخواست م یبند تیاولو

در  زین تیظرف %10کل در هر فصل بوده و  تیاز ظرف %40 صیتشخ تهیکم دییبا تا انیمتقاض ریسا یاستفاده برا
 ریسا یو برا %80تا  50و خاص  یکاربران اصل یبرا یپرداخت تعرفه نقد بیباشد، ضر  یم تهیکم رکلیدب اریاخت

 گردد یمحاسبه م %100تا  90 انیمتقاض

متقاضیان معرفی شده از جانب وزارت ورزش واحدهای تابعه کمیته ملی و برای  ضریب صفر درصدی تعرفه نقدی -تبصره 
 .قابل اعمال می باشد بیر کل کمیتهدو تأیید  پیشنهاد رئیس آکادمیبا و جوانان 

آزاد  تیو ظرف یبند تیاولو یبر مبنا یقیکاربران حق یبرا یاقامت یاز فضاها یخدمات بهره بردار  عیتوز  یالگو( ث
 تهیکم دییپس از تا انیمتقاض ریسا یبرا %30و  یکاربران اصل یبرا %60 زانیارائه خدمات در هر فصل به م

پرداخت  بیمکتوب و با لحاظ ضر  خواستبوده که با ارائه در  یآکادم سیرئ دییو تا صیبا تشخ %10و  صیتشخ
 .افتیخواهد  صیتخص انیمتقاض ریسا یبرا %100تا  80و  یکاربران اصل یبرا %50تا  30 یتعرفه نقد

قابل  تهیکل کم ریدب دییو تأ یآکادم سیرئ شنهادیبا پ یقیحق یکاربران اصل یبرا یتعرفه نقد یصفر درصد بیضر  – تبصره
 باشد. یاعمال م

 کاربران و تردد ییکارت شناسا دیصدور و تمد ندیضوابط و فرآ – 5 ماده

 یو نظارت بر اماکن و فضاها یارائه خدمات، نگهدار  ،یجامع  بهره بردار  تیر ینظام نامه مد بیتصو خیاز تار  -5-1
  ارائه خدمات، یـــیورالعمل اجراـــو دست رانیا یـاسلام یجمهور  کیالمپ یمل یــــآکادم یو آموزش یــــورزش ،یتــــاقام



 

 
 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 

موضوع  یاماکن و فضاها هیاز کل یبهره بردار  ،یو آموزش یورزش ،یاقامت یو نظارت بر اماکن و فضاها یبهره بردار 
گردد، صورت  یماده صادر م نیکه بر اساس ضوابط مندرج در ا دیجد ینظام نامه صرفاً با ارائه کارت ها 5ماده 

تصویب دستورالعمل از  شیپجهت بهره مندی خدمات موضوع نظامنامه و که  ییکارت ها هیو کل رفتیخواهد پذ
 ..گردد یباطل م وفاقد اعتبار بوده  ده،یصادر گرد کیالمپ یمل یو آکادم تهیتوسط کم جاری

ز تایید کمیته پس ا لـــــیوع ذــــدر دو ن نظامنامهموضوع  یورود و خروج به اماکن و فضاهاجدید  یکارت ها -5-2
 :ردندگ یم دـــیتمد ایصادر و  کیالمپ یمل تهیحراست کم تیر یدــــوسط مـــتتشخیص و 

با مدت زمان حداکثر  ی( جهت استفاده کاربران اصلیهوشمند و دائم ای یمعمول)به صورت  ییکارت شناسا -الف
 .انهیمجدد و سال دیساله با امکان تمد کی

 .ماهه کیجهت استفاده کاربران خاص با مدت زمان حداکثر  تهیکارت تردد موقت با هولوگرام حراست کم -ب

نظامنامه  5موضوع ماده  یبه اماکن و فضاها یستفاده از خدمات موضوع نظامنامه و ورود کاربران به هر نحوا -1 تبصره
 .باشد یتردد معتبر مجاز م ای ییصرفاً با ارائه کارت شناسا

و  صیو درخواست مکتوب، فقط با تشخ ازیدائم جهت استفاده کاربران خاص در صورت ن ییصدور کارت شناسا -2 تبصره
 .باشد یم ریامکان پذ تهیکم رکلیدب ای سیرئ دییتأ

 شده در فیکارت ورود و خروج بر اساس فلوچارت تعر  دیلازم جهت صدور و تمدو مدارک  ندیگردشکار و فرآ -5-3
 .ردیپذ یباشد صورت م یدستورالعمل م نیا همیکه ضم 5 شماره وستیفرم پ لیو تکم 2و  1 یها وستیپ

مه با مفاد نظامنا ریکه مغا ییها بیمقررات، ضوابط، تعرفه ها و ضر  هیدستورالعمل کل نیو ابلاغ ا بیتصو خیتار  از
 باشد. یالاثر م یآن باشد، ملغ مهیضم ییاجرا یو دستورالعمل ها

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 

 

 فلو چارت مراحل ارائه خدمات به کاربران اصلی(   1 پیوست شماره

 

 

 

                
 

 

 

 

 
                     

 

 

 

 

                                                               

 

 

 

                                                                                 

                                     

 مهیشده ضم لیبه انضمام فرم  تکمارسال درخواست 
به رئیس، دبیر کل کمیته و ( 3شماره  وستیدستورالعمل)پ

 یا رئیس آکادمی ملی المپیک

 

جهت بررسی و زمان بندی رئیس آکادمی ملی المپیک ارجاع به 
 5و  4و ارائه پیشنهاد ضریب تعرفه خدمات مطابق مواد 

دستورالعمل  4و  3نظامنامه و مواد   

 

رئیس آکادمی اعلام نظر 
به رئیس یا ملی المپیک 

 دبیرکل

موافقت و تأیید رئیس یا دبیر کل، 
صدور دستور به ارائه خدمات برابر 

با ضوابط به آکادمی واحدهای 
 ذیربط 

 

در صورت عدم تأئید، اعلام به 
دفتر جهت اطلاع رسانی مدیر 

 به متقاضی و رئیس آکادمی

 

( توسط 4)پیوست شماره  تکمیل فرم ثبت اطلاعات فردی
و ارائه به مدیر  و تایید کمیته تشخیص در صورت نیاز کاربر

حراست جهت صدور کارت تردد یا  شناسایی جدید و در 
صورت وجود، استرداد کارت تردد و شناسایی قدیمی به 

   کمیته ملی مدیر حراست

اعلام کتبی موافقت با درخواست 
متقاضی و ارسال شرایط استفاده 

 از امکانات آکادمی

 

 کمیته تشخیصبررسی 
در  بصورت فصلی

  خصوص برنامه ها

 



 

 

 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 
 خاصفلو چارت مراحل ارائه خدمات به کاربران (   2 پیوست شماره

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

شده  لیارائه درخواست به انضمام فرم  تکم
( به 3شماره  وستیدستورالعمل)پ مهیضم

تهیکل کم ریدب ای سیدفتر رئ  

  تیزمان و ظرف نییتع ،یجهت بررس یمل یآکادم سیارجاع به رئ
 4تعرفه خدمات مطابق مواد  بیضر  شنهادیو ارائه پ یبهره بردار 

دستورالعمل 4و  3نظامنامه و مواد  5و   

رئیس آکادمی اعلام نظر 
به رئیس یا ملی المپیک 

در صورت عدم تأئید، اعلام به  دبیرکل
مدیر دفتر جهت اطلاع رسانی 

 به متقاضی و رئیس آکادمی

 

کل،  ریدب ای سیرئ دییموافقت و تأ
صدور دستور به ارائه خدمات برابر 

 یواحد ها یبا ضوابط به آکادم
ربطیذ  

( توسط 4)پیوست شماره  تکمیل فرم ثبت اطلاعات فردی
و ارائه به مدیر  کمیته تشخیص در صورت نیازو تایید  کاربر

حراست جهت صدور کارت تردد یا  شناسایی جدید و در 
صورت وجود، استرداد کارت تردد و شناسایی قدیمی به 

   کمیته ملی مدیر حراست

 ای سیرئ صیدر صورت تشخ
 ربطی، ارجاع به واحد ذ رکلیدب

و  میتنظ ندیجهت انجام فرآ
 ایانعقاد قرارداد، موافقتنامه 

تفاهم نامه و ارائه خدمات مطابق 
 با مفاد آن

 کمیته تشخیصبررسی 
در  بصورت فصلی

  خصوص برنامه ها

 



 

 

 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 

 

 ارائه خدمات به کاربران فرم درخواست  ( 3 پیوست شماره

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 

 

 ها  ونیفدراس یجسمان یآمادگ یها آزمونارائه خدمات فرم درخواست  ( 4 پیوست شماره

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

و نظارت یارائه خدمات، بهره بردار  ییدستورالعمل اجرا   
 یو آموزش یورزش ،یاقامت یاماکن و فضاه  بر

 

 فرم ثبت اطلاعات و درخواست صدور کارت ( 5 شمارهپیوست 
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 اقامتی اماکن عمومی مقررات(  6 پیوست شماره

 .باشند می ایران اسلامی جمهوری مقررات و قوانین رعایت به ملزم مهمانان  -1

  .نمایند رعایت را المپیک ملی کمیته های نامه آیین و مقررات بایست می مهمانان  -2

ً  مهمانان پذیرش  -3  دمیآکا و کمیته تجهیزات و اماکن از برداری بهره جامع مدیریت نظامنامه در شده تعیین فرآیندهای رعایت با صرفا
 کارت ارائه و شده اعلام لیست مطابق و المپیک ملی کمیته تجهیزات و اماکن از برداری بهره اجرایی دستورالعمل و المپیک ملی
 .باشد می پذیر امکان گذرنامه/شناسنامه/ملی

  .باشد می 12 ساعت از قبل اتاق تخلیه و خروج و 14 ساعت از اتاق تحویل و مهمان پذیرش رسمی ساعت  -4

اماکن  نیصورت مسئول نیا ری. در غ دینما یخود را در آن نگهدار  یمتیق اءیاش تواندیدر صورت وجود صندوق امانات مهمان م  -5
 .داخل اتاق ها ندارند یمتیق اءیدر قبال اش یتیمسئول چگونهیه

 .باشند می جبران مسئول خسارت، بروز درصورت و باشد می مهمانان عهده به ها اتاق داخل اموال و لوازم از نگهداری مسئولیت  -6

 .باشند داشته همراه را است شده صادر کمیته حراست توسط که تردد یا شناسایی کارت بایست می تردد هنگام در مهمانان  -7

 .باشد می الزامی اتاق خارج و داخل در مهمانان توسط عمومی و فردی بهداشت رعایت  -8

 .باشد می ممنوع اتاق از خارج و داخل در دخانیات استعمال  -9

ً  غذا سرو -10  .باشد می ممنوع اتاق داخل در غذا مصرف و تهیه و پذیرد می صورت غذاخوری سالن در صرفا

فرم  در ای، آن را به مسئول مربوطه انتقال داده و یبه خدمات اماکن اقامت شنهادیتوانند در صورت داشتن انتقاد و پ یمهمانان  م -11
 .ندیمخصوص درج نما یها

 .باشد یم یالزام یمهمانان در اماکن اقامت ریحقوق سا تیرعا -12

 .باشد یم یاماکن  الزام ریو سا یتردد مهمانان در اماکن اقامت یبرا یزمان یها تیمقررات و محدود تیرعا -13

 .گردد رشیمسئول پذ لیتحو ستیبا یم یو مشخصات  مهمانان قبل از ورود به اماکن اقامت یاسام -14

 .به مسئولان مربوطه اطلاع داده شود یبه صورت کتب ستیبا یم  یاقامت یدر صورت لغو برنامه ها -15

 .احترام بگذارند یکارکنان اماکن اقامت تیباشند به نقش و شخص یم مهمانان موظف -16

 .اماکن توجه داشته باشند یاطلاع رسان یبه نظام ها ستیبا یمهمانان م -17
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